SIVIILIPALVELUSKESKUS
CIVILTJANSTCENTRALEN

HENKILOASIAKIRJAT, SIVIILIPALVELUSREKISTERI JA
KOTIUTTAMINEN

Palveluspaikan  tulee  huolehtia siviilipalvelusvelvollisen  kotiuttamisesta  sekd laskea
kotiuttamispéivé. Palvelusaikaan lasketaan kaikki kalenterivuorokaudet lukuun ottamatta luvattomia
poissaoloja  ja  HSL-lomia.  Palveluksen aikana on  yllapidettdva  sahkaista
siviilipalvelusrekisteria. Kayttdoikeus  rekisteriin ~ annetaan  siviilipalveluskeskuksesta
palveluspaikan viralliselle vastuuhenkil6lle. Vastuuhenkild voi myontdaa kayttdoikeuden niille
henkil6ille, jotka tarvitsevat velvollisen tietoihin paivitys- tai katseluoikeuden.

1. Siviilipalvelustodistus (pieni keltainen kortti) annetaan palvelusvelvolliselle tyopalvelun
alkaessa palveluspaikassa ja taytetaan niiltd osin kuin se on mahdollista. Loppupdiva merkitaan
kotiutumisen yhteydessé ja kohtaan ”kotiuttamisperuste” Kirjoitetaan taysin palvellut, lykkays,
vapautus tai vastaava peruste ja kortti annetaan takaisin palvelusvelvolliselle.

2. Laakarintarkastuskortti (vihred kortti ruskeassa kuoressa) taytetaan: palvelusvelvollinen
allekirjoittaa kohdan "Terveydentila siviilipalveluksen paattyessa” tai tehdéén
kotiuttamistarkastus. Jos palvelus keskeytyy, kuori palautetaan avaamattomana.
Laakéarintarkastuskortin liséksi siviilipalveluskeskukseen lahetetddn myos mahdolliset
la&kéarilausunnot.

3. Siviilipalvelusrekisteriin merkitaan

lomat (HL, KL, HSL), sairaslomapdivat ja isyysvapaat (IV) seka kdytetyt matkat
palvelusta pidentavét paivat (HSL, luvattomat poissaolovuorokaudet)

kotiutus

jos palvelusvelvollinen kotiutetaan ennen palvelusajan paattymista siviilipalveluskeskuksen
lykkays- tai vapautuspadtoksen perusteella, rekisteria yllapidetdan siihen saakka, kun
velvollinen on palveluspaikan Kirjoilla

4. Kotiuttamisilmoitus taytetaan.(kotiuttamisilmoituslomake I6ytyy www.sivarikeskus.fi-sivuilta
kohdasta *Lomakkeet’) ja l&hetetaén valittomasti ladkarintarkastuskortin kanssa
siviilipalveluskeskukseen.

5. Pyynnosta palveluspaikka voi antaa velvolliselle myds palvelustodistuksen, josta ilmenee
tyotehtavat, tydajat yms.

6. Jos palvelusvelvollinen siirtyy toiseen palveluspaikkaan, merkitadan palvelustapahtumat
siviilipalvelusrekisteriin siviilipalveluskeskuksen siirtopaatoksen mukaisesti ja
ladkarintarkastuskortti lahetetaan siviilipalveluskeskuksen ilmoittamaan osoitteeseen.

7. Kaotiuttaminen rikosilmoituksen perusteella: Rikosilmoituksen tekee aina
siviilipalveluskeskus perusteena palveluspaikan tekema palvelusrikkomusilmoitus.
Siviilipalveluskeskus kuulee palvelusvelvollista suullisesti ennen rikosilmoituksen tekemista.
Palveluspaikan tulee valittomasti kotiuttaa siviilipalvelusvelvollinen, jota vastaan
siviilipalveluskeskus on ilmoittanut tehneensé rikosilmoituksen. Jos palvelusvelvollinen
kirjallisesti ilmoittaa kieltaytyvansa siviilipalveluksesta tyopalvelun aikana, niin hénet
kotiutetaan vélittomasti ja siviilipalvelusrekisteriin merkitaén palvelustapahtumat. Kirjallinen
kieltdytymisilmoitus, kotiuttamisilmoitus ja laékarintarkastuskortti palautetaan valittomésti

siviilipalveluskeskukseen.
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